q P Mﬁ:@'g‘ g e d Co . .
ek EDUCACION D ¢ - W
&’J Y CULTURA A —S— W2 NS S
@ GOBIERNO T ER ! ¥ so. I
peSONORA COLEGIO DE BACHILLERES 9RA

l.smnu ve 35U % SUNORA

DEL ESTADC DE SONORA N

SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA LA VALORACION
DOCUMENTAL DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE SONORA, DE FECHA 29 DE JULIO
DEL ANO 2022

Acta de sesién ordinaria No. 02/2022

En la ciudad de Hermosillo Sonora, siendo las diez horas del dia veintinueve de julio del afio
dos mil veintidés se reunieron en la Sala de Eventos Especiales del Colegio de Bachilleres
del Estado de Sonora, en adelante Cobach, sito en boulevard Vildésola final sin ndmero,
sector Sur y calle Bachilleres, colonia Villa de Seris, C.P. 83280, las personas servidoras
publicas que se listan a continuacidn: el Dr. Rodrigo Arturo Rosas Burgos, Director General
del Cobach; la Dra. Dalia Sujey Herndndez Mufioz, Directora de la Direccion de la Secretaria
Técnica; C.P. Mdnica Isela Rivera Ruiz, en representacion del Mtro. Arturo Alejandro Meza
Sanchez Laurel, Director de la Direccién de Administracién y Finanzas; la Mtra. Flor del
Rosario Ayala Estrada, Directora de la Direccién de Planeacién; la C.P. Judith Terrazas
Espinoza, Titular del Organo Interno de Control del Cobach; la Mtra. Martha Olivia Molina
Castillon, Subdirectora de Tecnologias de la Informacién; el Ing. Rigoberto Cardenas Madrid,
Jefe de Departamento de la Unidad de Transparencia, y la Lic. Santos Cecilia Millan Ibarra,
Jefa de Departamento de la Coordinacién del Archivo General del Cobach; con el fin de
llevar a cabo la sesion del Grupo Interdisciplinario para la Valoracién Documental, en
adelante Grupo Interdisciplinario, a la cual fueron convocados segun oficio No.

DG/DCAG/009-2022 de fecha 27 de julio del presente afio, y se desarrollé bajo el siguiente:

---ORDEN DEL DiA

1. Pase de lista de asistencia y declaratoria de quérum legal;--

2. Lecturay aprobacién del orden del dia; - . - o .

3. Asuntos a tratar:-- -- - - .
3.1. Analisis y en su caso aprobacidn de las fichas técnicas para la valoracion documental

de la Jefatura de Departamento de la Coordinacién del Archivo General;------------u---

4. Votacién y acuerdos, y - - -- .

5. Clausura de sesidn. - -
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A continuacién el Dr. Rodrigo Arturo Rosas Burgos, Director General del Colegio de

Bachilleres del Estado de Sonora, da la bienvenida a las personas asistentes, dirige unas

palabras y se procede al desarrollo de la sesion---- - -

PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y QUORUM LEGAL
1. Como punto uno del orden del dia la Lic. Santos Cecilia Milldn Ibarra, procede al pase de

lista de asistencia, estando presentes los convocados, declarando la existencia de quérum

legal por lo que se procede al - ---

----- DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA
2. De acuerdo al punto dos, la Lic. Santos Cecilia Milldn Ibarra, procede a dar lectura a la

orden del dia, solicitando la aprobacién de los presentes, la cual se aprueba por unanimidad.

3. En atencion al punto tres la Lic. Santos Cecilia Millan Ibarra, comenta que en esta sesion
se pone a su consideracién la aprobacién de cuatro fichas técnicas para la valoracién
documental del drea productora: Jefatura de Departamento de la Coordinacion del Archivo
General, adscrita a la Secretaria Técnica, anexas a esta acta y consiste en el siguiente
resumen:

Tabla 1

Fichas técnicas de la Jefatura de Departamento de la Coordinacion de Archivo

Periodode  Clasificacién

No. ficha Caédigo Seccidn Serie Ngler guarda dela Se!eccm_r] v
documental . . - valoracién
(afios) informacion
L F C AT AC P C R M B AH
FTVD.No. Gestion 13C.1 Sistema X 2 3 X X
DG/DST/IDAG documental y Institucional de
/001 arganizacion Archivos
de archivos
FTVD.No. 13C.2  Asuntos de X 3 7 X X
DG/DST/IDAG organos
/o002 13C colegiados
FTVD.No. 13C.3 Instrumentos de X 3 3 X X
DG/DST/IDAG Control
/003 Archivistico
FTVD.No. 13C.4 Instrumentos de X 3 3 X X
DG/DST/IDAG organizacion y/o
/004 - consulta
archivistica

Fuente: Elaboracién propia. Notas: Valor Documental: A=Administrativo, L= Legal, F= Fiscal, C= Contable

Clasificacion de la Informacion: P= Piblica, R= Reservada, C= Confidencial

Periodo de guarda: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracidn, HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucidn,
P= Permanente

Seleccién y valoracién: M= Muestreo, B= Baja, AH= Archivo Histdrico
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4. Una vez que se analizé la informacion, de acuerdo al punto cuatro, la Lic. Millan pregunta
a los integrantes del grupo, si tienen alguna observacién, no manifestando alguna, por lo

que somete a votacion dichas fichas adjuntas a esta acta, aprobandose por unanimidad.---

Haciendo uso de la voz, la Subdirectora de Tecnologias de la Informacion, comenta que la
pagina web del Sistema Institucional de Archivos, donde se encuentran las actividades
realizadas en el tema, ya se encuentra habilitada en el portal institucional del Cobach, por

lo que se invita a este colegiado a consultarla, -----

Asi mismo el Dr. Rodrigo Arturo Rosas Burgos comenta que con esta sesidn se continta
avanzando en cumplimiento de las leyes de archivos, por lo que agradece a los presentes el

apoyo para su logro - <

En atencion a lo anterior, se emitieron los siguientes: ----

- - ACUERDOS-- = ~--

ACUERDO UNICO. ESTE GRUPO INTERDISCIPLINARIO, DE ACUERDO A LA FRACCION V DEL
ARTICULO 11, SEGUNDO PARRAFO DEL ARTICULO 50 Y AL ARTICULO 52 DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS EN RELACION CON LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE SONORA, Y LO
DISPUESTO EN LAS REGLAS DE OPERACION DE ESTE COLEGIADO, ES QUE SE APRUEBA POR
UNANIMIDAD LAS FICHAS TECNICAS PARA LA VALORACION DOCUMENTAL EN LOS
TERMINOS DE LA PRESENTE ACTA - -

5. A efecto del desahogo del punto cinco del orden del dia, la Lic. Santos Cecilia Millan
Ibarra, somete a consideracidn el contenido de la presente acta y solicita su aprobacion, por

lo que se aprueba por unanimidad y se procede a la - - -

- - - ----CLAUSURA DE SESION---- - -

No habiendo mas asuntos que tratar, y habiendo desahogado la totalidad del orden del dia,
el Dr. Rodrigo Arturo Rosas Burgos, Director General, agradece la presencia de las y los
asistentes y da por concluido este acto, levantdndose como constancia la presente acta,
siendo las diez horas con treinta minutos del mismo dia de iniciada, la cual firmaron las y

los que en ella intervinieron, al calce y al anverso y reverso de cada una de sus fojas.--------
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Dr. Rodrigo AFturo Rosas Burgo
Director General

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

P o

C.P. Ménica’te‘ Rivera Ruiz, en Dra. Dalia Sujey Hernandez Mufioz
representacion del Directora de la Direccién de la
Mtro. Arturo Alejandro Meza Sanchez Laurel Secretaria Técnica
Director de la Direccion de Administracion
y Finanzas

Qﬁ

Mtra. Flor del Rosario Ayala Estrada C.P. Judith Terrazas Espinoza
Directora de la Direccidn de Planeacidn Titular del Organo Interno de Control
del Cobach
Mtra. Martha Olivi Molina Castilln Ing. Rigoberto},@érdenas Madrid
Subdirectora de Tecnologias de |a Jefe de Departamento de la Unidad
Informacién de Transparencia

ab,

Lic. Santos Cecilia Millan Ibarra
Jefa de Departamento

de la Coordinacion del Archivo General
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Fondo Colegio de Bachilleres del Estado de Sonora

Codigo Cobach

Area Productora Jefatura de Departamento de la Coordinacidn del Archivo General

o e Gestid tal
Cddigo de la seccién 13.C. estro.n dfj,cumen @ y
organizacién de archivos
Cédigo de la serie 13.C.1. |Nombre de la serie Sistema Institucional de Archivos
Ordenacidn de la serie (subserie) N/A
Nombre de la ordenacién de la serie
. N/A
(subserie)

Descripcion de la serie

Oficios e informacién sobre los responsables de la coordinacién de archivos, archivos de trdmite, concentracién y en su caso, histérico e
informacién sobre el Registro Nacional de Archivos de manera anual

Marco Juridico que documenta la serie

LGA, articulo 21, y LAES, articulo 21

Actividades inherentes a la serie
Actividad coordinada con | Tipo documental producido

No. Descripcion de la actividad Responsable de la actividad
Promocion, recepcion y
resguardo de oficio de
. & L , lefe de Departamento de la - . A
designacion del coordinador T . . ., . .. Oficio actualizado/copia
i Coordinacion de Archivo Direccion General/Direccién : g
1 de archivo, responsable de o P simple o digital/ correo
i .. General/Responsable de la de la Secretaria Técnica , .
archivo de tramite, Sy ) electronico
5.8 Coordinacion de Archivos
concentracién y en su caso,

de archivo histdrico

Jefe de Departamento de la

5 Elahoracion de listado de Coordinacién de Archivo Formato electrénico/original
responsables de archivo General/Responsable de |a de la Secretaria Técnica

Coordinacion de Archivos %

Direccién General/Direccién

e o

Jefe de Departamento de la Constancia de Registro (

3 Gestion del Registro Coordinacién de Archivo Direccién General/Direccidn Nacional de
Nacional de Archivos General/Responsable de la de la Secretaria Técnica Archivos/Original/digital/
Coordinacién de Archivos electrénico
Palabras claves relacionadas con la serie \\
-~ a\
s
Tramite, concentracién, archivo, histérico, coordinacién, registro &

/

Areas de la Unidad administrativa que intervienen directamente en la gestion de los asuntos a los que se refiere la serie

Unidades administrativas de la administracién central y administracién directa (planteles) \

T Koren Hercacls (2.

Otras unidades relacionadas con la gestién de los asuntos a los que se refiere la serie (internas o externas) //




Unidades administrativas y administracion directa (planteles), Archivo General de la Nacidn, Archivo General del Estado

Valores documentales de la serie Plazo de conservacion de la serie (en afios)

Administrativo X Tramite 2
Legal Concentracion
Fiscal o Contable Total de afios 5
LGA, articulo 79. La inscripcion al
Registro Nacional es obligatoria para
los sujetos obligados y para los
propietarios o poseedores de
archivos privados de interés publico, »
Gid A . . ) ' Conservacion S
Técnica de seleccidn de la serie quienes deberdn actualizar Eliminacion X

anualmente la informacion (Historico)
requerida en dicho Registro

Nacional, de conformidad con las

disposiciones que para tal efecto

emita el Consejo Nacional

Muestreo

Publica X Confidencial Reservada

Condiciones de acceso a la informacidn de
la serie

Fundamento legal de la clasificacién de la informacion 2do. pérr. del articulo 4 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.
"Toda la informacidn generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesi6n de los sujetos obligados es piiblica y accesible a cualquier persona en
los términos y condiciones que se establezcan en la presente Ley, en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley
Federal, las leyes de las Entidades Federativas y la normatividad aplicable en sus respectivas competencias; sélo podr3 ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos dispuestos por esta Ley."

Fecha extrema de la serie 2021-Vigente Afio de conclusidn de la serie Vigente
Area de Contexto
Nombre de la Unidad Administrativa Direccion General del Cobach
Area productora Santos Cecilia Millan Ibarra. Jefa de Departamento de la Coordinacidn del Archivo General
Nombre y cargo
: i ; karen.mercado@bachilleres

Responsable del archivo de Karen Mariana Mercado Ramirez. Asistente de (662) 259-29-00, ext. 351 @

tdiite Direccién desonora.edu.mx

Nombre y cargo Teléfono Correo electrénico

Blvd. Agustin Vildésola Final Sector Sur S/N, Col. Villa de Seris. Hermosillo,
Sonora. C.P. 83280

Domicilio de la unidad administrativa

Blvd. Agustin Vildésola Final Sector Sur S/N, Col. Villa de Seris. Hermosillo,
Ubicacion topogréfica de la serie Sonora. C.P. 83280. Librero. Oficinas de la Jefatura de Departamento de la
Coordinacidn del Archivo General

Q@ iaven Hercade 2.
Santos Cecilia Millan Ibarra Karen Mariana Mercado Ramirez Dalia Sujey Herndndez'\NMufioz
Nombre y Firma del responsable del drea | Nombre y firma del responsable del Archivo de | Nombre y firma del titular de la Unidad
productora Tramite Administrativa

Nota LGA=Ley General de Archivo, LAES=Ley de Archivo para el estado de Sonora
FTVD. No. DG/DST/IDAG/1
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Colegio de Bachilleres del Estado de Sonora

Fondo
Codigo Cobach
Area Productora Jefatura de Departamento de la Coordinacién del Archivo General

Gestiéon documental y

Cddigo de la seccion 13.C. I .
organizacion de archivos

Asuntos de drganos colegiados

Nombre de la serie

Cédigo de la serie 13.C.2.
Ordenacidn de la serie {subserie) N/A
Nombre de la ordenacidn de la serie
g N/A
(subserie)
Descripcion de la serie

Informacion relativa a las reuniones de érganos colegiados en materia de archivo y gestion documental de acuerdo a lo que sefiala la
normatividad

Marco Juridico que documenta la serie

LGA, articulo 51-54, y LAES, articulo 51-54

Actividades inherentes a la serie

No. Descripcion de la actividad | Responsable de la actividad Actividad coordinada con

Tipo documental producido

b

Elaboracion y envio de
i convocatoria de sesion del
grupo interdisciplinario para

Oficio/OriginaI/eIectrénicoQ&

la valoracién documental
Jefe de Departamento de la

Elaboracion de acta de
sesion

Envio de acta digital a

Coordinacién de Archivo
General/Responsable de la
Coordinacién de Archivos

Direccion General/Direccion
de la Secretaria Técnica

Acta/original/papel

7eq—

R

Acta digital/copia/correo

Subdireccién de Tecnologias
de la Informacion para

=SS

€Qren Mercac/s 12 -

publicacion web
Palabras claves relacionadas con la serie
Acta, sesion, grupo, interdisciplinario, bajas, fichas
Areas de la Unidad administrativa que intervienen directamente en la gestion de los asuntos a los que se refiere la serie
lefatura de la Coordinacidn del Archivo General, Direccion de la Secretaria Técnica, Direccién General
Otras unidades relacionadas con la gestion de los asuntos a los que se refiere la serie {internas o externas) o
Unidades Administrativas, Administracién directa (planteles), Unidad de Transparencia, Archivo General del Estado de Sonora,
Subdireccion de Tecnologias de la Informacién
Valores documentales de la serie Plazo de conservacién de la serie (en afios)
Administrativo Tramite i,
Legal X Concentracién 7
Fiscal o Contable Total de afios & 10 i




Técnica de seleccion de la serie

Articulo 58 de la LGA y 58 de la LAES
(...} . los dictamenes y actas de baja
documental y transferencia
secundaria, los cuales se
conservaran en el archivo de
concentracién por un periodo
minimo de siete afios a partir de |a
fecha de su elaboracién.

(-..)

Los dictamenes y actas de baja
documental y transferencia
secundaria seran de conservacién
permanente (...) se transferiran a sus
respectivos archivos histéricos para
su conservacion permanente dichos
dictdmenes y actas

Conservacion

Ny X Eliminacidn
(Histarico)

Muestreo [

Condiciones de acceso a la informacidn de
la serie

Publica X

Confidencial Reservada

Fundamento legal de |a clasificacién de la informacion 2do. pérr. del articulo 4 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica.
Toda la informacion generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesién de los sujetos obligados es publica y accesible a cualquier persona en
los términos y condiciones que se establezcan en la presente Ley, en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley
Federal, las leyes de las Entidades Federativas y la normatividad aplicable en sus respectivas competencias; solo podra ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos dispuestos por esta Ley

Fecha extrema de la serie

2021-Vigente

Afio de conclusion de la serie

Vigente

Area de Contexto

Nombre de la Unidad Administrativa

Direccién General del Cobach

Area productora

Santos Cecilia Millan Ibarra. Jefa de Departamento de la Coordinacidén del Archive General

Nombre y cargo

Responsable del archivo de
tramite

Karen Mariana Mercado Ramirez. Asistente de

Direccion

Nombre y cargo

karen.mercado@bachilleres

(662) 259-29-00, ext. 351 desonora.edu.mx

Teléfono

Correo electrénico

Domicilio de la unidad administrativa

Blvd. Agustin Vildodsola Final Sector Sur S/N, Col. Villa de Seris. Hermosillo,

Sonora. C.P. 83280

Ubicacién topografica de la serie

Blvd. Agustin Vilddsola Final Sector Sur /N, Col. Villa de Seris. Hermaosillo,
Sonora. C.P. 83280. Librero. Oficinas de la Jefatura de Departamento de la
Coordinacién del Archivo General

Santos Cecilia Milldn Ibarra

Nombre y Firma del responsable del drea
productora

iCaren \’\ercc\do 2..

Karen Mariana Mercado Ramirez

Nombre y firma del responsable del Archivo de

Tramite

Dalia Sujey Herndndez Mufioz

Nombre y firma del titular de la Unidad
Administrativa

FTVD. No. DG/DST/IDAG/2

Nota LGA=Ley General de Archivo, LAES=Ley de Archivo para el estado de Sonora
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Fondo Colegio de Bachilleres del Estado de Sonora
Cadigo Cobach
Area Productora Jefatura de Departamento de la Coordinacion del Archivo General
- - Gestién d I
Cddigo de la seccién 13.C. . f::'cumenta y
organizacién de archivos

Cédigo de la serie 13.C.3. |Nombre de la serie Instrumentos de Control Archivistico

Ordenacidn de la serie (subserie) N/A

Nombre de la ordenacidn de Ia serie
N/A

(subserie)

Descripcion de la serie

Informacién relativa al Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO), Cuadro de Clasificacion Archivistica

Marco Juridico que documenta la serie

LGA, articulo 13, y LAES, articulo 13

Actividades inherentes a la serie

No. Descripcion de la actividad | Responsable de la actividad Actividad coordinada con | Tipo documental producido
Integracidn de instrumento Direccidon General/Direccidn Original/Formato del
1 L lJefe de Departamento de la o ; P
de control archivistico o ) de la Secretaria Técnica instrumento archivistico
Coordinacién de Archivo
Enviar a Unidad de
2 Transparencia y publicacion Gene@/RE:SrDOﬂSBb]ehée ° Personal de |a coordinacién CopiayRormaradigizal y
p we\t/) p Coordinacidén de Archivos carten-electréinico

Palabras claves relacionadas con la serie

CADIDO, cuadro, clasificacion Q

Areas de la Unidad administrativa que intervienen directamente en la gestion de los asuntos a los que se refiere la serie

lefatura de la Coordinacion del Archivo General, Direccién General, Direccion de la Secretaria Técnica

Otras unidades relacionadas con la gestion de los asuntos a los que se refiere la serie {internas o externas)

Unidades Administrativas, Administracién Directa (Planteles), Subdireccidn de Tecnologias de la Informacién, Unidad de Transparencia,
Grupo Interdisciplinario para la Valoracién Documental, Archivo General del Estado

Valores documentales de la serie Plazo de conservacién de la serie (en afios)

Administrativo X Tramite

Concentracion

Legal
6

Fiscal o Contable Total de afios




Yy

Técnica de seleccion de la serie

LTG Tabla de actualizacién u
conservacion, fraccién XLV. (...)

Conservar en el sitio de

Internet

informacion vigenterespecto del

Conservacion

|
Eliminacion

la serie

Cuadro general de clasificacion (Historico)
archivistica, el Catdlogo de
disposicidén documental (..} y
articulo 79 de ia LGA
Muestreo
Condiciones de acceso a la informaciénde | | .
Plblica X Confidencial Reservada

Fundamento legal de la clasificacién de la informacién 2do. parr. del articulo 4 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Toda la informacién generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesién de los sujetos obligados es publica y accesible a cualquier persona en
los términos y condiciones que se establezcan en la presente Ley, en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley
Federal, las leyes de las Entidades Federativas y la normatividad aplicable en sus respectivas competencias; sélo podr ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés ptblico y seguridad nacional, en los términos dispuestos por esta Ley

Fecha extrema de la serie

2015-Vigente

Ao de conclusién de la serie

Vigente

Area de Contexto

Nombre de la Unidad Administrativa

Direccion General del Cobach

Area productora

Nombre y cargo

Santos Cecilia Millan Ibarra. Jefa de Departamento de la Coordinacidn del Archivo General

Responsable del archivo de
tramite

Direccién
Nombre y cargo

Karen Mariana Mercado Ramirez. Asistente de

(662) 259-29-00, ext. 351

Teléfono

karen.mercado@bachilleresd
esonora.edu.mx
Correo electronico

Domicilio de la unidad administrativa

Sonora. C.P. 83280

Blvd. Agustin Vildésola Final Sector Sur S/N, Col. Villa de Seris. Hermosillo,

Ubicacion topografica de la serie

Blvd. Agustin Vildosola Final Sector Sur $/N, Col. Villa de Seris. Hermosillog,
Sonora. C.P. 83280. Librero. Oficinas de |la Jefatura de Departamento de la

Coordinacion del Archivo General

2 00
/

Santos Cecilia Millan Ibarra

Nombre y Firma del responsable del drea
productora

Laren Hercadeo (2-

Karen Mariana Mercado Ramirez

Nombre y firma del responsable del Archivo de

Tramite

Dalia Sujey HernandezMufioz

Nombre y firma del titular de la Unidad

Administrativa

FTVD. No. DG/DST/JDAG/3

Nota LGA = Ley General de Archivo, LAES = Ley de Archivo para el estado de Sonora

LTG = Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homaologacién y estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el
Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos
obligados en los portales de Internet y en |a Plataforma Nacional de Transparencia

! Se deberan observar las directrices y procedimientos que indique el Consejo Nacional y Estatal de Archivos

o

3\




o
t = £ N \‘i‘.
EDUCACION W AP IR PP
Y CULTURA i
| SONORA
pe SONORA COLEGIO DE BACHILLERES !
DEL ESTADO DE SONORA i Lboetoll bt bbb dood B d

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Fondo
Cédigo
Area Productora

Colegio de Bachilleres del Estado de Sonara

Cobach

Jefatura de Departamento de la Coordinacidn del Archivo General

Gestion documental y

Cddigo de la seccién 13.C. o .
organizacidn de archivos
. . Instrumentos de organizacidn consul
Codigo de la serie 13.C.4. Nombre de la serie w g e ¥/o = L
archivistica
Ordenacidn de la serie (subserie) N/A
Nombre de la ordenacion de la serie

N/A

(subserie)

Descripcion de la serie

Informacion relativa a los inventarios documentales y de organizacion de archivos

Marco Juridico que documenta la serie

LGA, articulo 13 y 14, y LAES, articulo 13 y 14

Actividades inherentes a la serie (5)

No. Descripcion de la actividad | Responsable de la actividad Actividad coordinada con | Tipo documental producido
i Integracién del instrumento Directora de la Secretaria Original/Formato del
archivistico Jefe de Departamento de la Técnica instrumento archivistico
Coordinaciéon de Archivo
General/Responsable de la
Enviar a Unidad de ,/ ”p ; -

. T Coordinacion de Archivos L Formato digital, correo

2 Transparencia y publicacién Personal de la coordinacion -
electrdnico
web g

Palabras claves relacionadas con la serie

Inventario, transferencia, baja, guia documental

Areas de la Unidad administrativa que intervienen directamente en la gestion de los asuntos a los que se refiere la serie

e

Jefatura de la Coordinacién del Archivo General, Direccidon General, Direccién de la Secretaria Técnica

Otras unidades relacionadas con la gestion de los asuntos a los que se refiere la serie (internas o externas)

Unidades Administrativas, Subdireccion de Tecnologias de la Informacion, Unidad de Transparencia, Grupo Interdisciplinario para la
Valoracién Documental, Archivo General del Estado

Valores documentales de la serie Plazo de conservacion de la serie (en afios)
3

Administrativo Tramite

Concentracién

Karen Meraelo (2 .

Legal
Fiscal o Contable

(=)}

Total de afios

Z
)
=
.

L



LTG Tabla de actualizacién u
conservacidn, fraccion XLV. El
catélogo de disposicién y guia de

archivo documental; Conservar en .
oot i " . . . Conservacion -
Técnica de seleccidn de la serie el sitio de Internet informacion T Eliminacidn ¥t
vigente respecto (...) los (Histérico)
Inventarios documentales y la Guia
de archivo
documental y articulo 79 de la LGA

Muestreo

Condiciones de acceso a la informacién de

. Publica X Confidencial Reservada
la serie

Fundamento legal de la clasificacién de la informacion 2do. parr. del articulo 4 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.
Toda la informacién generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesién de los sujetos obligados es publica y accesible a cualquier persona en
los términos y condiciones que se establezcan en la presente Ley, en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley
Federal, las leyes de las Entidades Federativas y la normatividad aplicable en sus respectivas competencias; sélo podra ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos dispuestos por esta Ley

Fecha extrema de la serie 2021-vigente Afio de conclusién de la serie Vigente

Area de Contexto

Nombre de la Unidad Administrativa Direccion General del Cobach

, Santos Cecilia Millan Ibarra. Jefa de Departamento de la Coordinacién del Archivo General
Area productora

Nombre y cargo

karen.mercado@bachilleres

i Ka iana Mercado Ramirez. Asistente de
Responsable del archivo de TR belerd] ' mirez (662) 259-29-00, ext. 351  |desonora.edu.mx

tramite Direccidn
Nombre y cargo Teléfono Correo electrénico

Blvd. Agustin Vildésola Final Sector Sur S/N, Col. Villa de Seris. Hermosillo,

Domicilio de la unidad administrativa Sonora. C.P. 83280

BIVO. AgUsTin VIIdosola Final Sector sur 57N, Col. Villa de Seris. Hermosiio,
Sonora. C.P. 83280. Librero. Oficinas de la Jefatura de Departamento de la

icacién topografica de la serie e o 2
Ubicacion topog de Coordinacién del Archivo General

O’L’K_ [LasYen Hckcc;.(‘c:, 2 -
/"_—d/

Santos Cecilia Millan Ibarra Karen Mariana Mercado Ramirez Dalia Sujey Hernandez Mufioz

Nombre y Firma del responsable del drea |Nombre y firma del responsable del Archivo de|] Nombre y firma del titular de la Unidad
productora Tramite Administrativa

FTVD. No. DG/DST/IDAG/4
Nota LGA = Ley General de Archivo, LAES = Ley de Archivo para el estado de Sonora

! Se deberan observar las directrices y procedimientos que indique el Consejo Nacional y Estatal de Archivos
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